PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 2/11/2016 ( Từ ngày 7/11 đến ngày 11/112016)
	
Thứ
	
Buổi
	  
 Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	
Hai
7/11
	S
	Chấm thi giảng lớp NA
	BGH
	

	
	c
	Họp giao ban BGH. Làm việc tại văn phòng
Họp giao ban BGH. Kiểm tra sổ chất lượng khối bé, nhỡ, lớn
Họp giao ban BGH. Làm việc tại văn phòng
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Ba
8/11
	s
	Chấm thi giảng lớp NB
	BGH
	

	
	c
	Chấm thi giảng  lớp LC
	BGH
	

	
Tư
9/11
	s
	Chắm thi giảng NG
	BGH
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng
Theo dõi năng khiếu
Xác minh lý lịch Đảng cho đ/c Trần Thị Hà Giang
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Năm
10/11
	s
	Chấm thi giảng NC
	BGH
	

	
	c
	Kiểm tra an toàn cháy nổ tại trường
Tổng hợp ngân hành khối bé
Kiểm tra sấy khăn, thìa, bát tại lớp
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Sáu
12/11
	s
	Chấm thi giảng NE
	BGH
	

	
	c
	Kiểm tra vệ sinh khối, lớp
Họp chuyên môn tổ dạy 
Xác minh lý lịch kết nạp Đẳng đ/c Trần Thị Hà Giang
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	



